Handmatig nieuwe leerlingen inschrijven

SchoolWise is een modern bibliotheeksysteem voor basisscholen. Om er voor te zorgen dat
leerlingen kunnen lenen, inleveren en inloggen op de schoolWise website moeten leerlinggegevens
in schoolWise worden toegevoegd.

Het toevoegen van leerlinggegevens kan op verschillende manieren:

. Geautomatiseerde datakoppeling tussen Parnassys en schoolWise
. Gegevens exporteren uit Parnassys of ESIS en uploaden in schoolWise
. Handmatig iedere nieuwe leerling afzonderlijk inschrijven

Deze handleiding beschrijft de laatste manier, het handmatig inschrijven van nieuwe leerlingen.

Algemene informatie leerlingen inschrijven:

e Eriseeninlog met uitgebreide bevoegdheden nodig, om leerlingen in te schrijven.

o De leerlingen worden eenmalig handmatig ingeschreven in de schoolWise client.

e Leerlingen worden niet automatisch uitgeschreven, dit moet handmatig worden gedaan in de
schoolWise client.

o Leerlingen worden alleen ingeschreven op schoolWise van de eigen school. Leerlingen krijgen
geen abonnement in de openbare bibliotheek

e De gebruikersnaam moet handmatig worden aangemaakt. Het pasnummer kan ook gebruikt
worden als gebruikersnaam, om in te loggen in de schoolWise portal.

Handmatig een leerling inschrijven

1. Start de schoolWise client en log in met de persoonlijke inlog met uitgebreide bevoegdheden
2. Ganaar ‘Klanten’ > ‘Klantenadministratie’.

Balie Klanten | Catalogus Exemplarﬂ
Klantenadministratie

Zoek klant

Importeren gegevens  *

Qverzichten *

Ontdubbelen

3. Ga naar ‘Klant’ > ‘Nieuwe klant toevoegen’.

Balie Klanten Catalogus Exemplaren Titels

renadministratie
Klant |Afsluiten

Zoek klant Alt+Z

Zoek klant (direct) Crl+Z

Zoek klant (via vorige lijst) Cti+Ait=Z

Vorige klant Ctrl+Alt+V

I Nieuwe klant toevoegen I Cirl+Alt+N
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4. Laat schoolWise een pasnummer genereren

Enter. Nummer genereren: JA

: Typ in het veld ‘Klantnummer’ een V en da

Klantnummer v
Voorletters
Voorvoegsel
Achternaam
Roepnaam

Geboorte datum (dd-mm-jjjj)

Nieuwe leerling/docent v

Bevestig

Ja

&

pes

Systeem nummer laten genereren?

MNee

5.Vul de velden voorletters, voorvoegsel, achternaam en roepnaam in. Vul de geboortedatum in.
Het is belangrijk dat de naam en geboortedatum zeer zorgvuldig ingevuld worden, zodat de
handmatige inschrijving bij de volgende leerlingimport gematched kan worden.

Tip: Het is ook mogelijk om een algemene pas te maken, bijvoorbeeld ‘<schoolnaam> nieuwe leerling
groep 1’. De nieuwe leerlingen in groep 1 kunnen van deze pas gebruikmaken, tot hun
leerlinggegevens zijn geimporteerd tijdens de volgende leerlingimport. Deze pas wordt daarna weer
gebruikt door andere nieuwe leerlingen van groep 1.

6. Klik rechts onderin op ‘OK, vervolg’.

7. De adresgegevens hoeven niet te worden ingevuld. Vul wel de sexe in.

8. Kies bij ‘Gebruik inlogaccount’ voor ‘Nee’ in. Klik op [Leeg] achter ‘E-mail’.
9. Vul een gebruikersnaam in en voer bij ‘fysieke groep’ en ‘jaargroep’ groep 9 in.

10. Klik rechts onderin op ‘OK, vervolg’.

Voorletters
Voorvoegsel
Achternaam
Roepnaam

Geboren (dd-mm-jjjj)
Voorkeurstaal
Land

Postcode / Huisnummer

Straat / Plaats

Leerling groep 1
Regenboog
1 juli 2020 |

Nederlands ~

Nederland w

I Sexe

O Man ® Vrouw  Instelling © Nuv.t. I

Telefoon

i I Gebruik inlogaccount

CJa ® Nee ILet op: als de klant geen inlogaccount heeft dan kan er geen gebruik gemaakt worden van Wisecat+

E-mail
Nieuwsbrief
Gebruikersnaam
Selectie

Fysieke groep

Jaar groep

1-2A 5

De leerling is nu ingeschreven en kan gaan lenen met de barcode op de scanlijst of in de

zelfbediening.
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Pro

bibli
11. Wil de leerling ook inloggen in de schoolWise portal, dan kan op tabblad ‘7.Eigenschappen-2’
een gebruikersnaam worden aangemaakt.

Klik onderin op ‘Wijzig’ en vul de gebruikersnaam in.
Klik daarna onderin op ‘Opslaan’.

Klantenadministratie
Klant Afsluiten

52200005133 [2856633] 5220 (BS De Regenboog)  EDUB  Normaal t/m Onbepaald

R. Leerling groep 1 (Regenboog) geboortedatum 01-07-2020 (4 jr.) meisje
laatste activiteit 03-07-2024

inbezit| 0
Vervolt 31-12-2099

1Klant 2NAW-Gegevens 3.Contributie 4.0verig 5Meldingen 6.Eigenschappen-1

7.Eigenschappen-2:{8.Passen ARollen
Klantbonnen = Ja Nee
Reserveringsberichten = |3 MNea
Extern nummer (Kan op gezocht worden in het klantzoeks

Extern nummer-2

I Gebruikersnaam |eerlingregenboog I
Groep jaargroep groepnaam
1 1-24

Mag klantgegevens uploaden voor Geen

Kiantgegevens downloaden via Mijn Menu

<

"Je_n.-zi_;dr-rIWijzigl»’-\.nmllearle;:aﬂn IQuit Seriemutatie Inschrijven Ontdubbelen &9

12. Het wachtwoord van de leerling voor de schoolWise portal, kan de leerkracht aanmaken via
de schoolWise portal.
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