Kastlijst maken (voor reserveringen)

Op de kastlijst staan de gereserveerde exemplaren die aanwezig zijn in de schoolbibliotheek.

Als leerlingen mogen reserveren in de schoolcollectie, moet deze kastlijst regelmatig gemaakt
worden. Met behulp van de lijst kunnen de boeken worden gezocht en klaar worden gezet voor de
leerling.

AVG: Voor maken van een kastlijst is een hoge bevoegdheid in schoolWise nodig.
Neem hiervoor contact op met de contactpersoon van de bibliotheek.

e Start de mediatheekWise client
e Ga naar Reserveringen > Overzichten > Kastlijst

Reserveringen | Statistieken en selecties Berichten Vestigingsbeheer

Reserveringen tonen

Qverzichten > Overzicht reserveringen

Reserveringen afboeken schoolWise ‘ Kastlijst

‘ Reserveringsplank

o Klik op ‘Maak rapport’.

o Kastlijst Reserveringen (311) X
Vestiging* [0001 - Voorbeeld School d
Sortering* |K - Kast (looproute) |'
Alleen eigen vestiging™ |0 - Nee |'
Soort* |R - Alle reserveringen |"

Maak rapport | Quit

e De kastlijst wordt geopend in de internetbrowser

25 probiblio hostedwise nl/birt/frameset?_report=birtprodrapport/rapport .

BIRT Report Viewer

vl = = S :
Showing page 1 of 1 dld ¥ P Goto page:l
Kastlijst Reserveringen
Plaatsing Titel Auteur Exemplaar Binnen Materiaal Reservering Soort Klant Dagen Naar

vestigin

Leesboeken A De Myjer, 90010011315 26-02-2024 |Boeken jeugd 240301100972 B 90010000118 g =

MYJE Onderbouw |Gorgels Jochem 10:15:12 fictie

Voorbeeld School
Selektiekriteria

estiging 9001

Sortering K

Alleen eigen vestiging 0

Soort R
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e Op de kastlijst staan o.a. titel, auteur, exemplaarnummer, plaatsing en klant te zien
e Zoek de boeken

e Gainde client naar Innemen

Balie Klanten Catalogus Exemplaren Titels Reserveringen Statisticken en selecties Berichten

SINNEMEN

Sessie Klant Uitlenen Innemen Catalogus Afsluiten

exemplaar
| @

Laatste actie

Uitl. Inl. Titel/auteur Mat Status

e Neem de boeken in
e In een pop up staat de naam van de leerling die het boek gereserveerd heeft

Opmerking [Druk op spatie om door te gaan] X

|@ 90010011315 - De Gorgels:

Exemplaar moet op de reserveringsplank
voor de volgende lener:

Janssen, A [90010000118]

Resv datum: 01-03-2024

School: Voorbeeld School Groep: De kevers
(Er wordt een BON geprint)

e Als er een bonnenprinter is kan er een bon geprint worden

e Geen bonnenprinter: Noteer de naam

e Zet het boek voor de leerling klaar

¢ In de mediatheekWise portal ontvangt de leerling een berichtje dat reservering klaarstaat
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