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Bestelproces Wise via de BCB  
BCB (Bibliotheek CollecƟeBeheer) is een onderdeel van Wise en bevat de volgende onderdelen 
saneren, rouleren, floaten en aanschaf. In dit gedeelte leggen we het bestelproces van de BCB 
aanschaf in Wise uit.  
 
Wil je meer weten over de achtergrond van de BCB, lees dan de handleiding ‘Achtergrond BCB’.  
 
Bestellen via de BCB lijkt op bestellen via de RCB met twee grote verschillen:  

1. Er wordt besteld door 1 (staf)vesƟging voor alle vesƟgingen die meedoen in de BCB-groep  
2. Het uitgangspunt is het budget en niet de aantallen  

Bestellen vanuit aanbodbestand  

1. Ga via tabblad Titels -> BesteladministraƟe naar het wekelijkse aanbodbestand    
2. Kies vervolgens het juiste bestelbestand door erop te dubbelklikken.  
3. Kies vervolgens de juiste BCB-groep. Doe dit door bij ‘Hoofdgroep’ op het pijltje naar 

beneden te klikken. Selecteer de BCB-groep en klik op ‘OK’.  
 

  

  

4. Na het kiezen van de hoofdgroep, wordt de kolom BCB-Cluster toegevoegd.   
5. Ook worden na het kiezen van de hoofdgroep de besteladviezen getoond, hiervoor geldt:  

 
 WiƩe regels: voor deze Ɵtels geen advies, bestelling of eerder gedane bestelling  
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 Gele regels: Ɵtels die al eerder zijn besteld (bijvoorbeeld via een abonnement) óf Ɵtels die in 
dit aanbod zijn besteld, maar waar geen advies voor was.  

 Lichtgroene regels: Ɵtels die geadviseerd worden om aan te schaffen  
 Donkergroene regels: zijn Ɵtels die in dit aanbod zijn besteld en die geadviseerd worden.  

  

6. Door bovenaan op de kolom BCB-cluster te klikken worden de clusters op 
volgorde  gepresenteerd  
 

  

Voor een toelichƟng op de kolommen in dit scherm, zie handleiding ‘Bestelproces Wise’.  
  

Besteladvies (ctrl + E)  

7. Open via ctrl + E of OpƟes -> Besteladvies het besteladvies.  
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8. In het besteladvies zie je dan 3 blokken:  
1. Titelblok  
2. BestelinformaƟeblok  
3. Bestelblok  

 

  

Titelblok  
 

  
 

Uitleg van het Titelblok:  

 Bestelnr.: bestelnummer van het exemplaar  
 Auteur: auteur van het exemplaar  
 Titel: Ɵtel van het exemplaar en het materiaalsoort  
 AnnotaƟe exemplaar: een opmerking van bijvoorbeeld ‘Met kaart 
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Uitleg van CollecƟes : 

 In collecƟe: het aantal exemplaren van de Ɵtel dat de gehele BCB-groep in bezit heeŌ  
 In bestelling: het aantal exemplaren wat in bestelling staat voor de BCB-groep, inclusief de 

SO-exemplaren  
 Standingorders: zit de Ɵtel in een SO abonnement dan wordt aangegeven in welk 

abonnement. Het aantal geeŌ aan hoeveel exemplaren er worden / werden verwacht op 
grond van de abonnementen.  

 Oorspronkelijk geadviseerd: aantal exemplaren dat oorspronkelijk geadviseerd is om nog bij 
te bestellen. Het maximum aantal dat wordt geadviseerd is 10.  
 

Uitleg van Prijs: 

 Herdruk: informaƟe over de herdruk, bijvoorbeeld 'Herdruk ongewijzigd', 'HA 
(heraanbieding)'  

 Prijs: de NBD-prijs  
 

Uitleg van Koppelopmerking: 

 IniƟalen: ruimte om iniƟalen in te vullen bij bestellen  
 Koppelopm.: ruimte om een koppelopmerking in te vullen die bij het koppelproces getoond 

wordt. Met de opƟe om te kiezen of de opmerking moet gelden 'Voor alle bestellingen'.  
 

BestelinformaƟeblok  
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Uitleg van het bestelinformaƟeblok:  

 In rood het gekozen BCB-cluster. Onder één cluster hangen vaak meerdere Ɵtels. Álles wat je 
ziet in dit blok gaat alléén over dit BCB-cluster.  

 VesƟging: de overkoepelende BCB-vesƟging voor de instanƟe. Deze vesƟging is speciaal 
ingericht voor het bestellen via de BCB.  

 N-P-O: de minimale score die is ingesteld die het boek moet hebben voor een advies. Deze 
score kan de POI instellen per cluster en geldt voor alle vesƟgingen die bestellen via de BCB-
vesƟging.  
 

Uitleg van Budget: 

 Totaal budget: in het eerste vakje het jaarbudget en in het tweede vakje het te besteden 
bedrag per week.  

 Besteed: in het eerst vakje het bedrag wat nu is besteed en in het tweede vakje hoeveel 
procent er is besteed van het jaarbudget. Het percentage is afgerond.  

 Ruimte: in het eerste vakje het bedrag wat nu nog te besteden is en in het tweede vakje 
hoeveel procent er nog over is van het jaarbudget. Het percentage is afgerond.  

 Weekbudget: het budget voor deze week. Dit is het resterende jaarbudget gedeeld door het 
aantal resterende bestelweken.  

 Bestelverzoeken: het bedrag dat je in deze (aanbod)week en binnen dit cluster in totaal 
uitgeeŌ met de (extra) bestelverzoeken.  

 Exemplaren in bestelling: het bedrag van exemplaren die nu in bestelling staan.  
 SO-budget: het totaal budget voor de materialen uit de Standing Order abonnementen.  
 Resterend budget: verschil tussen weekbudget en de uitgaven (bestelverzoeken plus SO-

budget). Rood is negaƟef, groen posiƟef.  
 

Uitleg van Aanschaf: 

 Adviesaantal: geadviseerd aantal aan te schaffen boeken in het aanbod (naast de Standing 
Order).  

 SO-aantal: aantal exemplaren dat wordt besteld via de abonnementen.  
 Besteld aantal: aantal exemplaren dat al in bestelling is.  
 In collecƟe: aantal exemplaren dat al in de bibliotheekorganisaƟe aanwezig is.  
 Bestelverzoeken: totaal aantal bestellingen (inclusief SO-aantal).  

 
Let op: het kan zijn dat het SO-budget boven het weekbudget uitkomt.   
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Bestelblok  
 

  

Uitleg van kolommen Bestelblok:  

 Bestelnr.: het bestelnummer van de Ɵtel.  
 Titel: Ɵtel- en auteurgegevens  
 N-P-O-C (W): dit staat voor Niveau, Populariteit, Oordeel, Culturele waarde en Waardering. 

De Waardering is de som van P en O. De presentaƟe van de Ɵtels is op volgorde van de 
Waardering (W) van hoog naar laag.  

 BCB-vesƟging: de vesƟging die bestelt voor de BCB-groep.  
 Koppelopmerking: toont de koppelopmerking die is ingevuld in het Ɵtelblok.  

 
 

Uitleg kleuren in het Bestelblok, eerste drie kolommen:  

 Blauw: Ɵtel staat op het scherm in het Ɵtelblok  
 Wit/grijs: normale Ɵtel  
 Geel/oranje: Ɵtel is een herdruk  

 
Uitleg kleuren in Bestelblok kolom BCB-vesƟging:  

 Lichtgroen: Titel wordt geadviseerd om aan te schaffen. Het getal dat vooraf ingevuld staat is 
het adviesaantal. Het maximum aantal dat geadviseerd kan worden is 10.  

 Donkergroen: besteladvies is behandeld en opgeslagen.  
 Wit: Ɵtel komt in aanmerking voor advies, maar heeŌ voldoende exemplaren  
 Grijs: Ɵtel komt niet in aanmerking voor advies  
 Roze: Ɵtel ontvangt binnenkort exemplaren (in bestelling of via SO)  

 
In het bestelblok kan je het besteladvies aanpassen en wijzigingen aanbrengen in de aantallen. Dit 
kan als volgt:  
 

9. Het aantal exemplaren dat je van een Ɵtel wilt bestellen kan je wijzigen door de regel aan te 
klikken. De Ɵtel is dan blauw gekleurd.  

10. Het aantal kan je aanpassen door het in te toetsen.  
11. Staat er al een geadviseerd aantal en wil je dit aanpassen? Gebruik dan eerst de backspace-

toets.  
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12. Daarnaast kan je ook bestellen door dubbel te klikken op het betreffende hokje, het venster 
Bestellen verschijnt als pop-up. Je kunt hier meer informaƟe invullen en aanpassen. Ook is 
het mogelijk om hier te kiezen voor een specifieke vesƟging met een bijbehorende referenƟe 
(bestelnummer). Meer uitleg over dit blok is te vinden in de handleiding ‘Bestelproces Wise’.  
 

  
Nadat je klaar bent met een cluster en alle wijzigingen voor het bestellen hebt aangebracht klik je 
onderin op ‘Opslaan’ 
 

 
 


