Handmatig leerkrachten inschrijven

Leerkrachten kunnen worden ingeschreven in schoolWise, ze kunnen net als leerlingen lenen,
inleveren en inloggen op de schoolWise website.

Op de schoolWise portal kan er worden gezocht naar boeken en informatie, maar er zijn voor
leerkrachten extra mogelijkheden zoals leestips van leerlingen inzien, uitleenoverzichten en vergeten
wachtwoorden resetten.

Tip: Schrijf de leerkrachten in, in groep 9. De uitleningen van deze groep tellen dan niet mee voor de
monitor van de Bibliotheek op school. Heeft de school nog geen groep 9, vraag deze dan aan bij de
POI.

Tip: Mogen leerkrachten meer dan 5 boeken tegelijk lenen, dan kan de POI dit aanpassen naar
maximaal 99 exemplaren.

Algemene informatie leerkrachten inschrijven:

e Eriseeninlog met uitgebreide bevoegdheden nodig, om leerkrachten in te schrijven.

e De leerkrachten worden eenmalig handmatig ingeschreven in de schoolWise client.

e Leerkrachten worden niet automatisch uitgeschreven, dit moet handmatig worden gedaan in de
schoolWise client.

e Leerkrachten worden alleen ingeschreven op schoolWise van de eigen school. Leerkrachten
krijgen geen abonnement in de openbare bibliotheek

o De gebruikersnaam moet handmatig worden aangemaakt. Het pasnummer kan ook gebruikt
worden als gebruikersnaam, om in te loggen in de schoolWise portal.

Handmatig leerkracht inschrijven

e Start de schoolWise client en log in met de persoonlijke inlog met uitgebreide bevoegdheden
e Ganaar ‘Klanten’ > ‘Nieuwe klant toevoegen’.

Catalogus Exemplaren

i
Klantenadministratie

Zoek klant

I Nieuwe klant toevoegen I

Importeren gegevens >
Qverzichten >

Ontdubbelen

e Laat schoolWise een pasnummer genereren: Typ in het veld ‘Klantnummer’ een V en daarna
Enter. Nummer genereren: JA

Nieuwe leerling/docent v Bevestig w2

Klantnummer v

Voorletters

Systeem nummer laten genereren?

Voorvoegsel
Achternaam

Roepnaam Jﬂ Nee
Geboorte datum (dd-mm-jjjj) ﬁ

e Vul de velden voorletters, voorvoegsel, achternaam en roepnaam in. Vul de (eventueel
fictieve) geboortedatum in.
o Klik rechts onderin op ‘OK, vervolg’.
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1. De adresgegevens hoeven niet te worden ingevuld. Vul bij sexe in ‘Neutraal’.
2. Klik op <leeg> achter ‘E-mail’.

3. Kies de groep 9.

4.Vul jaargroep 9 in.

5. Vul een gebruikersnaam in waarmee de leerkracht kan inloggen in de schoolWise portal

Voorletters [,
Voorvoegsel
Achternaam Docent

Roepnaam Daan

Geboren (dd-mm-jjjj) 5 juni 2024 m
Voorkeurstaal Nederlands ~
Land Nederland X

Postcode / Huisnummer

Straat / Plaats

o Sexe O Man © Vrouw @ Neutraal © Onbekend © Instelling

Telefoon

E-mail [leeg] 9 [Leeg]

Nieuwsbrief v

ebruikersnaam |Daandocent ‘

Selectie v

e Fysieke groep 9 v
o Jaar groep 9

e Klik rechts onderin op ‘OK, vervolg’.

De leerkracht is nu ingeschreven, maar moet de rol ‘Docent’ krijgen om de functies voor leerkrachten
te bekijken in de schoolWise portal.

e Ga naar het tabblad ‘A. Rollen’.
e Klik met de rechtermuisknop op het bestaande abonnement. Klik op 'Nieuwe rol".

1.Klant 2.NAW-Gegevens 3.Contributie 4.0verig 5.Meldingen 6.Eigenschappen-1 7.Eigenschappen-2 8.Passen A.Rollen

Rollen | po| Omschrijving Startdatum Einddatum Vestiging
Leerling schoolwise |17-02-2021 —_

Beéindig rol

Nieuwe rol

Quit

e Bij ‘rol keuze’ klik op de pijl naar beneden. Kies in het uitrolmenu voor 'DOCENT1 — Docenten'
en klik op 'OK".
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o Rollen =

rol keuze* lACCOUNT_MANAGEm - Account mana|¥|

" Maak een keuze.., X

Ok || Quit

ACCOUNT_M... Account manager

® Volgorde code
(O Volgorde omschrijving

OK || Quit

e Klik op de pijl naar beneden bij ‘school’ en kies de juiste school in het uitrolmenu. Er is nu een
rol ‘Docent’ toegevoegd.

" Rollen >
rol keuze
school |9001 - Voorbeeld School ~
Ok || Quit

1.Klant 2.NAW-Gegevens 3.Contributie 4.Overig 5.Meldingen 6.Eigenschappen-1 7.Eigenschappen-2 8.Passen

Rollen | gy Omschrijving Startdatum Einddatum Vestiging
DOCENT1 Docenten 17-02-2021 31-12-2030 9001
EDUB Leerling schoolwise  17-02-2021 1090

Maak vervolgens een wachtwoord aan, waarmee de leerkracht kan inloggen in de schoolWise portal.
e Ga naar ‘Klant’ in het menu en klik op ‘Resetten wachtwoord’.
e Bevestig daarna het resetten van het wachtwoord door op ‘JA’ te klikken.

Er wordt een gegenereerd wachtwoord getoond in een pop-up scherm. De leerkracht kan dit
wachtwoord zelf wijzigen in de schoolWise portal.

Balie Klanten Catalogus Exemplaren

Klantenadministratie
_Afsluiten

Zoek klant Air+Z
Zoek klant (direct) Ctrl=Z
Zoek klant (via vorige lijst) Culiainz
Verige klant Chil v AlLsY

Nieuwe klant toevoegen  Ctil=ai=N

Geleende exemplaren F4
Wijzig inleverdatum F6
|BL/reserveringen Alt+] Bevestig b4
Melding AlL+M
Klantenadministratie All+A Wachtwoord voor deze klant resetten?
Instellen pincode
P f Ja 1 | Nee |
| Resetten wachtwoord |
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Mag de leerkracht leerlingbestanden uploaden naar de beveiligde server van de Bibliotheek voor de
leerlingimport? Dan moet deze bevoegdheid worden ingesteld.
e Ga naar tabblad 7 ‘Eigenschappen-2’.
o Klik op ‘Wijzig’ links onderin en stel bij ‘Mag lenersgegevens uploaden voor’ de optie
‘Vestiging’ in.
e Klik daarna op ‘Opslaan’.

1.Klant 2.NAW-Gegevens 3.Contributie 4.Overig 5.Meldingen 6.Eigenschappenf‘||§7.E'|genschappeanEIB.Passen A.Rollen

Klantbonnen © Ja Nee
Reserveringsberichten © Ja Nee
Extern nummer (Kan op

Extern nummer-2
Gebruikersnaam
Groep jaargroep groepnaam
9 9

Mag klantgegevens uploaden voor \estiging

Klantgegevens downloaden via Mijn Menu

<
Verwijder Annuleer Quit Seriemutatie Inschrijven Ontdubbelen {5

De leerkracht krijgt in het docentmenu in de schoolWise portal nu een extra functie te zien: ‘Upload
leerlingbestand’.
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