Bestelproces Wise
In dit gedeelte zullen we uitleggen hoe het bestelproces werkt in Wise. Bestellen kan gebeuren door
een POI of door een bibliotheekmedewerker.

1. Om te kunnen bestellen ga je in de Wise Client naar Titels -> Besteladministratie.

Besteladministratie

Balie Klanten Financieel Catalogus Exemplarel

eserveringen Statistieken en selecties Berichten KSM Vestigingsbeheer
StubEEeen Erediblied b S R SRS

Orderadministratie
Budgetten 2 m
Abonnementenbeheer *

Nieuwe Titel

Voorlopige Titel

Titelmuteren

Thesaurusbeheer
Titels importeren > 0@0
Qverzichten 4 [ L'E;-"l—\
Innemen Uitlenen Klanten
administratie
2. Vervolgens kies je bij het tabblad ‘Bestelbestanden’ voor de juiste bestelreeks.

Balie Klanten Financieel Catalogus Exemplaren Titels Reserveringen Statistieken en selecties Berichten KSM Vestigingsbeheer

'*/Besteladministratie
Opties Titels Beheer

Bestelbestanden| Titels/Aanbod Bestellingen Detail titel

Bestelreeks:}Boeken ¥

Bestelbesta MEdianfedis Leverancier Ordernummer Thema Status
2023-08/0 Bevestigd
2023-11/0 Bevestigd
2023-12/0 Bevestigd
2023-15/0 Bevestigd
2023-18/0 Bevestigd
2023-19/0 |Express Titels 023-19 Bevestigd
2023-20/0 [Mediokurope AanZet hp3.59 Bevestigd
2023-22/0 Weeklijst 2023-22 Bevestigd
2023-24/0 Weeklijst 2023-24 Bevestigd
2023-25/0 Weeklijst 2023-25 Bevestigd
2023-26/0 Weeklijst 2023-26 Bevestigd
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3. Kies daarna het juiste bestelbestand waar je in wilt gaan bestellen. Bij de omschrijving kan je
zien wat voor bestelbestand het is.

Opties Titels Beheer

Bestelbestanden Titels/Aanbod Bestellingen Detail titel

Bestelreeks: |Boeken

s ‘

!Bestelbesta nd I

2023-12/0
2023-15/0
2023-18/0
2023-19/0
2023-20/0
2023-22/0
2023-24/0
2023-25/0
2023-26/0
2023-28/0
2023-31/0
2023-34/0
2023-36/0
2023-41/0
2023-47/0
2023-48/0
2023-49/0
2023-51/0
2024-04/0
2024-05/0
2024-06/0
2024-07/0
2024-08/0
2024-09/0
2024-09/3
2024-10/0
2024-11/0
2024-12/0
2024-13/0

2024-14/0

Omschrijvin
Weeklyst 2043-11

Weeklijst 2023-12
Weeklijst 2023-15
Weeklijst 2023-18
Weeklijst 2023-19
Weeklijst 2023-20
Weeklijst 2023-22
Weeklijst 2023-24
Weeklijst 2023-25
Weeklijst 2023-26
Weeklijst 2023-28
Weeklijst 2023-31
Weeklijst 2023-34
Weeklijst 2023-36
Weeklijst 2023-41
Weeklijst 2023-47
Weeklijst 2023-48
Weeklijst 2023-49
Weeklijst 2023-51
Weeklijst 2024-04
Weeklijst 2024-05
Weeklijst 2024-06
Weeklijst 2024-07
Weeklijst 2024-08
Weeklijst 2024-09
Grote letterboeken 2024-09
Weeklijst 2024-10
Weeklijst 2024-11
Weeklijst 2024-12
Weeklijst 2024-13

4. Het bestelbestand kan je openen door er dubbel op te klikken. Je komt dan in het tabblad
‘Titels/Aanbod’.

Qpties Titeis Beheer

Titeis/Aanbod | Bestellingen Detail titel

Besteibestanden | Titeis/Aanbed |
Hooldgroep: - [Kes hootdgroep) [

Besteinr Titel Auteur NBD-Cat

2022214017 Tijalin  Estex, Sophie. 2 Theitler i
2023070533 Stripkookboek Il : nuim 50 tekenaars, 50 recepten Verhoeven, Leon 3-6292

2023091902 Meiyes van Medusa [STR) Peeters, Lode 4-D - Stripverhaal
2023113545 De Wet van EEN : de mysterién van de kosmos  Timmers, Monique 3-420

2023190757 Een cogje dicht [STR] Nix 4-B - Stripverhaal
2023201707 Een boek voor iedereen en niemand : Nietzsche. - 3-1562

2023232536 De sprong : naar NT2-niveau B1 Beersmans, Maud 3-8385

2023270058 Helmen vol verhalen : veteranen, thuisfront en i - 3-39932

2023270532 Het vrouwenhart : het handboek over jouw hart.. Wittekoek, Janneioe 3- 60592

2023270629 Veriossing Robb, 1D, 2 - Detective
2023270630 Belofte Robb, )D. 2 - Detective
2023271055 Een ideine filosofie van grote emoties : liefde Mortier, Erwin 3-4153

2023271056 Een ideine filosofie van grote emoties : jaloere  De Coster, Sasioa 2 - Psychologisch verhaal
2023271240 How shall we greet the sun Faroq. Thana 3-7612
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Hier zie je ook in welk bestelbestand je bezig bent. Dat zie je staan bij ‘Aanbod’. Meer uitleg over dit
tabblad is te vinden in de handleiding ‘Introductie Besteladministratie Wise'.

Bestellen (Ctrl+B): bestellen per vestiging
5. Als je een titel wilt bestellen dan selecteer je de titel. De titel is dan blauw. Via Opties ->
Bestellen kan je de titel bestellen of gebruik de sneltoetsen Ctrl+B

Hatie Wlanten Financiesl Catalogus ©

s Titels e

énselecties Werichten KSM Vestigingsbeheer

[
gen Detail titel
p: |- [Kpes i:u.:;u-fdgml:‘gl [
zZig Koppelopmerking G-k Auteur
Catalogus et arts Hruing, Alleke
Roebers, Geert-lan
Deetsil tizel -0 B, Bo
Zoeken i Mersberaen, Zeget van
Fic'ook Cir=Z dschni o voon Mederland en V.. -
Al cine  fiKitoman Atshar, essa
fissis, Machada de
Bastelben stichling Chike5
raman Austin, Lynn
Ververs Cari-F it getto Barratt, Amanda
Cverzicht Cr-0 | EENy Tycoon Blake, Maya
Bestallijst leverancier Faenc remen Beiets Jnas -
. B Bomnana, Cozing
s Sl R L levers : roman Boschwitz, Ulrich
Besteladvies Gr-b i yan Parijs Clayten, Meg Waite
Cuit 75 njzard Crews, Caitlin
U227 TS0 e KIEire TTGE0Te van grole eimalies ; jalogse D Cosler, Saskia
2023470528 Papieren viinder [ess, Nettie
A0 Mary : reman | Ekhos, Anne
EUEREEEIEH Hade 7on  verhalen Eika, Janas
2023470547 Wie net eerst lisgt Elston, Ashiey
2023440370 Hemelstresk Ecter, Saphie
202227417 Tijdtifn Ester, Sophiz
2024040650 Luister naar mij Gerritsen, Tess
2024031010 Passie op Sicilie Hall, Loraine
2024050163 Die dochter die goed wilde doen Hartman, Corine
- 2023440336 Onderstroom ; beneden hel vppendsk bevinden.. Jansma, Linda
2023410209 De pen ; een roman Fwakmian, MM,
2023440053 Gezeik Lanen, Pepin
20 1 .
A0 HE De plannstemmer Mason, | Janeet

6.

NBD-Cat,

3-)-b324

5
5
e
3
2 - Byhels verhaal
# - Pryrhitngiseh verhaal

- Ramanitisch verhaal

- Historizch verhaal

- Historizch verhaal

o

4!=;-oooowo-;uqm:-.cnw-»-aumwmqo:.

orfag on verzet
Romantisch verhaal

2
2
2
2
2
2 - Scciaal verhaal
2
2
2 - Prychulugisth verhaal
2
)

7 - Histonseh verhaal

- Psychutogisch verhaal

# = Historech verhaal

MEQ

Het blok om te bestellen komt dan tevoorschijn. Je ziet hier verschillende gegevens van de

titel zoals ‘Bestelnummer’, ‘Titel’ en ‘Auteur’. Ook zie je uit welk aanbod je besteld.

" Bestellen

Bestelnummer
Titel
Auteur

Initialen
Eigenaar
|

Bestelmethode
Leverancier

X

2024080853 - 2024, ga, € 1697

|+ ambes

w2024140

Zuiderse geheimen [BOE]
Madison, Natasha

Scat

Materiaal
& Prijs

0025 - Romantische verhalen
B2 - Boeken volwassen fictie

le 15,97

Referentie ||

Aantal
Koppelopm.
NBD-cat
Bijz. coll.
Budget

Bestelstatus
Reden

Leverdatum

A - Akkoord

|‘Y' Invoerdatum

| Besteldatum

'Ok Quit | |Budget

1111 - Catalogus |YFaatsvestiging||H11 - Catalogus [\
¥ Kast ¥
000001 - NBD ¥ Collectie v
000 - 1111 catalogues |¥ Bindwijze v
i Ter Inzage O Ja® Nee
2 - Volwassen fictie dl
-
10 - Fictie voor volwassenen |¥| Uitvoorraad O Ja® Nee

2024-03-25 15:5T42

% BibliotheekWijzer
Bestelproces Wise — januari 2025

Pagina3van?7



Door op het pijltje te klikken bij ‘Eigenaar’, kan je kiezen voor wie je de titel wilt bestellen. Dit moet
wel goed ingesteld staan!

Als je een keuze heb gemaakt wie de ‘Eigenaar’ wordt, dan wordt dit ook de ‘Plaatsvestiging’.

Let op dat ook de Referentie is ingevuld en goed is. Deze cijfers zijn de laatste 3 cijfers van de NBD-
klantcode. Als alles goed is ingevuld, dan klik je op OK.

7. Je zit dan aan de kleur (geel) dat de titel is besteld. Ook in de kolom ‘Besteld’ kan je zien dat

de titel is besteld.
B -

Auter an MG Aasceeding Sty Besein Cat

ey

Alshar, Tewa
Azes Machado de

iy L] T
' wy " T

1 VIVAARTTHTY W6 T

" g ‘ T (i i

«  Hew wgave

Bestellen stichting (Ctrl+S): bestellen voor de hele bibliotheek
De term stichting wordt verder niet gebruikt in Wise of in de bibliotheken. Met stichting wordt hier

bedoeld: de hele (basis) bibliotheekorganisatie.

8. Vanuit het bestelbestand kan je ook per titel in één keer voor de hele stichting bestellen. Je
hoeft dan niet per vestiging met Ctrl+B te bestellen, maar doet dat met Ctrl+S
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& Besteladministratie [W-2024140]
Opties [Titels Beheer

| Bestellen Ctrl+B hgen Detail titel
| Wis verzoek Ctel+ Fo p: |- [Kies hoofd;
Wijzig Koppelopmerking  Cirl+K
Catalogus Ctrl+C
Detail titel Ctrl+D
Zoeken F5
Zie ook Ctrl+Z
Al Ctrl+] ndere parasieten
IBes‘[e!len stichting I ICtr|+9 I
Ververs Ctrl+F S
Overzicht Ctrl+0
Bestellijst leverancier
Besteloverzicht leverancier
: dschrift voor Nede
Besteladvies Ctrl+E
Ik : roman
Quit F2
2023470099 Al mijn geheimen : roman
2023470088 De apotheek in het getto
2024091011 Ontvoerd door de sexy tycoon
Man van vele oorlogen ; roman
2024030545 Ochtendgloren
N22470158 Mancan nazct hat laven * raman
9. Vervolgens krijg je onderstaand bestelblok te zien voor alle vestigingen van de bibliotheek.
 Bestellen ==
Bestelnr: 2024060775 W2024140
Aiteur Boetz Jonas
Titet: Ban van weie narlogen : foman [ROL]

Annatatie Exem, @

Initialen Leverancier: 0ODDIT - NELD {*| Referentie : | b
Koppeiopr. Hudget : ¥ Bindwize ¢
Bestelmethade : il
Westiging Aanzal Budagct Koppclopmerking !
G040 - FORUM Banta1  110- Fictie voor valwassenen
-] :,qa |
G - GOSTE Aantal 2 10 - Fiete voor volwassensn
5131 - ROKKE Aantal: 1 10 - Fictie voor volwassenen
I Lpsiazn I it

Het aantal kan je eenvoudig aanpassen. Je selecteert het aantal dat je wilt aanpassen, die krijgt dan
een stippellijst om het blokje en je toetst het aantal in dat je wilt hebben.

10. Klik vervolgens op ‘Opslaan’. De titel is dan voor meerdere vestigingen van de bibliotheek
besteld.
11. Nadat de sluitingsdatum is geweest, wordt het bestelbestand gesloten. Dit wordt gedaan

door de POI. De POl zorgt er dan voor dat de bestellingen worden verwerkt en worden doorgezet
naar NBD Biblion middels een Xml-bestand. Dit Xml-bestand zal de POl uploaden in de webshop van
NBD Biblion.
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Het is ook mogelijk om te bestellen via de RCB en BCB. Hoe dit werkt wordt beschreven in aparte
handleidingen.

Bestellingen muteren, splitsen of verwijderen

Op het tabblad ‘Bestellingen’ kun je bestellingen muteren, splitsen of verwijderen. Dit doe je door de
titel te selecteren waar je een wijziging aan wilt brengen en te klikken met je rechter muisknop.

4 Besteladministratie [W-BEST

Opties Titels Beheer

Bestelbestanden Titels/Aanbod I Bestellingen I Detail titel

Bestelregels : W-2024410 : Alle

Bestelnummer Titel Auteur
U4 143 154 ten iange zomer Kenneay, tie

2024143184 Een lange zomer Kennedy, Elle

LFE

Zet status akkoord

2024736977 Zet status open
2024141694 De Gwendy-trilogie Muteren
2023430302 Rouwdouwers : roman .
Splitsen
2024160762 Qag in oog B
2024160762 Oog in 0og L Verwiideren
2024142993 Alle tijden zijn onzeker Leeuwen, Joke van

Bij het ‘Muteren’ krijg je onderstaand scherm te zien en kan je waar gewenst wijzigingen aanbrengen.

AP S AP A AL s Fres "

 Bestellen K
Bestelnummer |2024141694 - 2024, ga, € 17.65 |* Aanbod 2024410
Titel De Gwendy-trilogie [BOE]
Auteur King, Stephen Scat 0010 - Griezelverhaal

Materiaal B2 - Boeken volwassen fictie
Initialen | Prijs €17,65
Eigenaar 6080 - Oosterheem 14 Plaatsvestiging ;6030 - Qosterheem ™
Bestelmethode | - ongewijzigd |¥ Kast - Beleving Romans Spanning| ¥
Leverancier 000001 - NBD |¥ Collectie v
Referentie 1000 - Zoetermeer Oosterheem | ¥ Bindwijze v

I Aantal 1 Ter Inzage O Ja® Nee |

Koppelopm.
NBD-cat 2 - Volwassen fictie i
Bijz. coll. v
Budget 10 - Fictie voor volwassenen |¥ Uitvoorraad O Ja® Nee

Leverdatum i
Bestelstatus | - Akkoord |¥ Invoerdatum  2024-10-07 17:17:28
Reden | Besteldatum

Ok Quit Wijzig Budget

Nadat je de wijzingen hebt aangebracht klik je op ‘Ok’.
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Bij het ‘Splitsen’ kan je een bestelling met een aantal van 10 bestelde exemplaren bijvoorbeeld
splitsen in 2 en 8 exemplaren. Je geeft aan hoeveel exemplaren je apart wilt hebben van de 10
exemplaren en je kan de Plaatsvestiging’ wijzingen. Hieronder zie je daar een voorbeeld van.

Auteur Eigenaar Plaatsvestiging Leverancier Referentie Budget Aantal

Chen, Kirstin 9662 BCBKG 6274 Den H NBD 10 1

Chen, Kirstin 9662 BCBKG 9662 BCBKG NBD 10 7

Davidsson, Camilla 9662 BCBKG 9662 BCBKG NBD 10 3

Geerdink, Stan 9662 BCBKG 9662 BCBKG NBD 10 1

Harpman, Jacqueline 9662 BCBKG 9662 BCBKG NBD 10

tings, Jessa 9662 BCBKG 9662 BCEKG NBD I

Heitman, Mariken P w

Higashino Keigo

Horst, Jarn Lier Besteinummer ‘240979 - 2024, Eerste druk, ga, € 18‘52|" Aanbod W2024410

Horst, Jam Lier Titel Daisy Haites [BOE]

Horst, Jamn Lier Auteur Hastings, Jessa Scat 0025 - Romantische verhalen

ot Temm g Materiaal B2 - Boeken volwassen fictie

Horst, Jarn Lier —on ”

HOtSt b Lier Ir{ltlalen . Prijs - € 18,52

Kennedy, Elle Eigenaar 9662 - BCB aanschaf KopGroe | ™ §Plaatsvestiging 274 - Den Helder School 7 |v

Kennedy, Elle =

Khannoussi, Safae Bestelmethode | - ongewijzigd ¥ Kast s

King, Stephen Leverancier 000001 - NBD ¥ Collectie Il

Kolk, Hanco Referentie |'¥ Bindwijze '

Koaos, Falun Ellie

Gt ARiE antal 2 | Ter Inzage O Ja® Nee

Leeuwen, Joke van| Koppelopm. |

Leeuwen, Joke van||{NBD-cat 2 - Volwassen fictie hd|

Leeuwen, Joke van| Bijz. coll. :

Lowe, T.I. Budget 10 - Fictie voor volwassenen ¥ Uitvoorraad 1 Ja® Nee

Melse, Lindi Leverdatum i

Morris, Priscilla | Bestelstatus  |A - Akkoord |* Invoerdatum  2024-10-01 10:18:20

Rowell, Rainbow || paden |Be€teldatum

Rowell, Rainbow

Rozemaond, Matthi Ok lQuit ;ﬂijlig Budget !

Rozemond, Matthids YEEZ BUERG geeZ BCBRG NBD 1% T

Titel Auteur Eigenaar Plaatsvestiging Leverancier Referentie Budget Aantal

Ik die nooit een man heb gekend Harpman, Jacqueline 9662 BCBKG 9662 BCBKG NBD 10 1 i

Daisy Haites Hastings, Jessa 9662 BCBKG 9662 BCBKG NBD 10 8 1

6274Denii  eo | Jio | I

3 Y002 BLERG NED T B :

De toewijding van verdachte X Higashino Keigo 9662 BCBKG 9662 BCBKG NBD 10 1

Grenzeloos Horst, Jarn Lier 9662 BCBKG 6230 Anna NBD 10 1
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