Bestellen vanuit catalogus (Winkelmandje) Wise — Bestelverzoeken
Bestellen in Wise via het ‘Winkelmandje’ vanuit de catalogus doe je als je op zoek bent naar een titel
om extra bij te bestellen. Als de titel in het weekaanbod ziet, bestel die dan via de bestelmodule.

1. Om een titel te zoeken ga je in Wise naar de ‘Catalogus’.
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2. Vervolgens kan je zoeken op bijvoorbeeld ‘Titel’, ‘Auteur’, ‘Onderwerp’, een ‘Reeks/serie’ of
op ‘Woorden’.
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3. Als je dan de titel gevonden hebt die je wilt bijbestellen klik je rechts onderin op het
winkelmandje.
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4. Het blok om te bestellen komt dan tevoorschijn. Je ziet hier verschillende gegevens van de
titel zoals ‘Bestelnummer’, ‘Titel’ en ‘Auteur’.
Als je een titel bijbestelt voor boeken via de catalogus is het aanbod altijd “WBESTELV’. Voor
‘AVM’ is dit ‘VBESTELV’. Daarom is het advies om alleen op deze manier titels te bestellen, als
ze niet in een aanbod zitten bij de besteladministratie (zie handleiding ‘Bestelproces Wise’).
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Door op het pijltje te klikken bij ‘Eigenaar’, kan je kiezen voor wie je de titel wilt bestellen. Dit moet
wel goed ingesteld staan!

Als je een keuze heb gemaakt wie de ‘Eigenaar’ wordt, dan wordt dit ook de ‘Plaatsvestiging’.

Let op dat ook de ‘Referentie’ is ingevuld en goed is. Deze cijfers zijn de laatste 3 cijfers van de NBD-
klantcode.

Als alles goed is ingevuld, dan klik je op ‘OK’.

5. Je kunt nu nog controleren of de titel die je hebt besteld in het aanbod-bestand zit. Ga in
Wise naar Titels -> Besteladministratie.
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6. Zoek vervolgens bij het tabblad ‘Bestelbestanden’ het bestelbestand ‘WBESTELV".

administratie
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7. Het bestelbestand kan je openen door er dubbel op te klikken. Je komt dan in het tabblad
‘Titels/Aanbod’. Hier zie je dan de titel tussen staan die je zojuist hebt besteld via het

winkelmandje in de catalogus.
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Chisn Chow Chine, Auréile 3+ A)- 4133
Alderton, Delly 2 - Romantisch verhaal
Slee, Carry 4-C
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