Bestelproces Wise
In dit gedeelte zullen we uitleggen hoe het bestelproces werkt in Wise. Bestellen kan gebeuren door
een POI of door een bibliotheekmedewerker.

1. Om te kunnen bestellen ga je in de Wise Client naar Titels -> Besteladministratie.

Balie Klanten Financieel Catalogus Exemplare
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2. Vervolgens kies je bij het tabblad ‘Bestelbestanden’ voor de juiste bestelreeks.
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Titels/Aanbod Bestellingen Detail titel

Leverancier
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Thema
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3. Kies daarna het juiste bestelbestand waar je in wilt gaan bestellen. Bij de omschrijving kan je
zien wat voor bestelbestand het is.

Bestelbestanden Titels/Aanbod Bestellingen Detail titel

Bestelreeks: Bosken

Bestelbestand

2023-12/0
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2023-22/0
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Weeklijst 2023-24
Weeklijst 2023-25
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Weeklijst 2023-28
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Weeklijst 2023-36
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Weeklijst 2023-47
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Weeklijst 2024-09

Grote letterboeken 2024-09

Weaklijst 2024-10
Weeklijst 2022-11
Weeklijst 2024-12
Weeklijst 2024-13

W 14

4. Het bestelbestand kan je openen door er dubbel op te klikken. Je komt dan in het tabblad

‘Titels/Aanbod’.
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| 2023070533

Sinplookboek |1 : ruim 50 tekenaars, 50 recepten Verhoeven, Leon
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| 20232T005E Helmen vol verhalen : veteranen, thuisfront en i, -
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| 2023271055 Een iseine filosofie van grote emoties - lielde  Mortier, Erwin
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2 - Detective
34153
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3- 7612

WA DR DR o WA WA WA A e e b

Hier zie je ook in welk bestelbestand je bezig bent. Dat zie je staan bij ‘Aanbod’. Meer uitleg over dit
tabblad is te vinden in de handleiding ‘Introductie Besteladministratie Wise'.

Bestellen (Ctrl+B): bestellen per vestiging
Als je een titel wilt bestellen dan selecteer je de titel. De titel is dan blauw. Via Opties ->
Bestellen kan je de titel bestellen of gebruik de sneltoetsen Ctrl+B

5.
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6. Het blok om te bestellen komt dan tevoorschijn. Je ziet hier verschillende gegevens van de

titel zoals ‘Bestelnummer’, ‘Titel’ en ‘Auteur’. Ook zie je uit welk aanbod je besteld.

= Bestellen *
Titel Zuiderse geheimen [BOE]
Auteur Madisan, Natasha 0025 - Romantische verhalen
: B2 - Boeken volwassen fictie
Initialen
T 1111 - Catalogus 111 - Catalogus e
Bestetmethode * Kast
Leverancier 1000001 - NED v Collectie i
efernt 000 - 1111 catalogues ¥ Bindwijze b
1 (Terinzage (' Ja® Nee L
2 - Valwassen fictie |*
10 - Fictie voor wolwassenen _." I.Hhmm:l i )™ Nee
- Leverdatum = 'S
Bestalstatus A - Akkoord |¥ Invoerdatum  2024-03-25 15:51:42
Reden | Besteldatum
" B [
Ok Ouit| Buciget
b - w

Door op het pijltje te klikken bij ‘Eigenaar’, kan je kiezen voor wie je de titel wilt bestellen. Dit moet

wel goed ingesteld staan!

Als je een keuze heb gemaakt wie de ‘Eigenaar’ wordt, dan wordt dit ook de ‘Plaatsvestiging’.

Let op dat ook de Referentie is ingevuld en goed is. Deze cijfers zijn de laatste 3 cijfers van de NBD-
klantcode. Als alles goed is ingevuld, dan klik je op OK.

7. Je zit dan aan de kleur (geel) dat de titel is besteld. Ook in de kolom ‘Besteld’ kan je zien dat

de titel is besteld.

Qs Titels ot
Bestnitestande Tieh/batod Bestedingen Detad titel

Aanod : W-2024140 Hooldgoes: b [esmctogoen) ¥
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XO40803T2 Dom Casmuno A Macnade g6 2~ Prrchologach vermaal &
IO A i geneimen : ioman et Ly + Fami ! vy "
a0r3aTO0EE Do apathesk in bet getin Harar, Amanda 7 Dosog en weraet ] [ "
P00 Dnteeed B001 dea vy trcoon Dghe. Mays 2+ Rommantish verhasl i
HI400TTS M o vl Coriogen - reman Bowt, Jonas 2 - Hastansch vernaal H
IS Oxchbendglonen Rormarm, Canne 1 - Huitorach veiheal L] UAMARTYTTY o6
IS Merrien 2aum ket leven ; roman Benehmitz, Uirich 2 - Sonasl renaal W 1
H2IM043 D posthetorgster van Panit Chayton, Meg Waite 2+ Doriog envezet 4 eruftgaee .
a0npeI0e et voor de Spangaant o, Caitiin 2. Rersuntieh varmast 3
X2RTI0H £em Wieine fiiosofie van grote emoties | jaioene  De Coster, Sasina 2 - Pypchologach veshasl ]
23478 Dapiaren e Do, Netsie 1 Famiitie 1 [ "
2400411 May raman Eettot, Anve 2~ Histarsch vestaal o Heiungae
2071450098 Wik e pon | mealen (2T 7 Verhaien ]
AT Wie hed eerst it Liton. Ashiey 2 Thriser 1 "
2T e ek Enter, Saphes - Teiser 5 s
22227407 Tidin Extes. Saphve - Thier 4 s
TGS Laster raar i Gorvitses, Tent 2. T 4 g
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Bestellen stichting (Ctrl+S): bestellen voor de hele bibliotheek
De term stichting wordt verder niet gebruikt in Wise of in de bibliotheken. Met stichting wordt hier
bedoeld: de hele (basis) bibliotheekorganisatie.

8. Vanuit het bestelbestand kan je ook per titel in één keer voor de hele stichting bestellen. Je
hoeft dan niet per vestiging met Ctrl+B te bestellen, maar doet dat met Ctrl+S
CuiB hgen Detail titel
Wiz verzoek CoeFd e - [Kies hoofd:
Wijzig Koppelopmerking Cid+K
Catalogus CtrisC
Detail titel Ctri+D
Zoeken F3
Zie ook CideT
Al Ctrixl nodere parasieten
Bestellen stiching | s
Ververs Ctri+F Les
Owverzicht Ctr=Q
Bestellijst leverancier
Besteloverzicht leverancier
S s dschrift voor Nede
k : raman
Quit F2 r
12023470099 Al mijn gehaimen : roman
(2023470088 De apotheek in het getto

2024091011 Ontvoerd door de sexy tycoon
24060776 Er-.1.-1"| van vele gorlogen : roman

2024030545 QOchtendgloren

IN2AININA Rdancan naact hat [@wen © Famsn
9. Vervolgens krijg je onderstaand bestelblok te zien voor alle vestigingen van de bibliotheek.
Pagina 5van 8
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Wi | G, | Buidget * Hirsidw| T L
Basmalmazgteonde v

wetigng Aarts Bsiigel Loppeapmning
{300 - RO * Varzat 1 U - Fictie woor volwassenen

G080 - DOSTE Aamad J W - Fictie woor wolsassenen

B - ROaKE Anma 1 Al - Fictis vsar voRATSEneT

oy P8 |

Het aantal kan je eenvoudig aanpassen. Je selecteert het aantal dat je wilt aanpassen, die krijgt dan
een stippellijst om het blokje en je toetst het aantal in dat je wilt hebben.

10. Klik vervolgens op ‘Opslaan’. De titel is dan voor meerdere vestigingen van de bibliotheek
besteld.
11. Nadat de sluitingsdatum is geweest, wordt het bestelbestand gesloten. Dit wordt gedaan

door de POI. De POI zorgt er dan voor dat de bestellingen worden verwerkt en worden doorgezet
naar NBD Biblion middels een Xml-bestand. Dit Xml-bestand zal de POl uploaden in de webshop van
NBD Biblion.

Het is ook mogelijk om te bestellen via de RCB en BCB. Hoe dit werkt wordt beschreven in aparte
handleidingen.

Bestellingen muteren, splitsen of verwijderen
Op het tabblad ‘Bestellingen’ kun je bestellingen muteren, splitsen of verwijderen. Dit doe je door de
titel te selecteren waar je een wijziging aan wilt brengen en te klikken met je rechter muisknop.
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Opties Titels Beheer
Bestelbestanden Titels/Aanbod Ee:tellingen Detail titel
Bestelregels : W-2024410 : Alle

Bestelnummer Titel Auteur
2U2H 143 164 £en 1ange zomer renneay, tile

12024143184 Een lange zomer Kennedy, Elle

2024736977

52024?359?'? Zet status akkoord
;2[}24?369?T Oroppa Zet status open
2024141694 De Gwendy-trilogie MUteren

52[}23430302 Roum_rdouwers : roman Splitsen

|2024160762 Oog in oog £

| . Verwijderen

(2024160762 Oaog in oog L

|2024142993 Alle tijden zijn onzeker Leeuwen, Joke van

Bij het ‘Muteren’ krijg je onderstaand scherm te zien en kan je waar gewenst wijzigingen aanbrengen.

I o e AP ANk A s L

o Bestellen X

Bestelnummer |2024141694 - 2024, ga, € 17.65 | ¥ Aanbod w2024410}
Titel De Gwendy-trilogie [BOE]
Auteur King, Stephen Scat 0010 - Griezelverhaal

Materiaal B2 - Boeken volwassen fictie
Initialen | Prijs €17,65 |
Eigenaar 6080 - Qosterheem | Plaatsvestiging 6080 - Oosterheem v
Bestelmethade | - ongewijzigd | ¥ Kast - Beleving Romans Spanning v
Leverancier 000001 - NBD ¥ Collectie e
Referentie 000 - Zoetermeer Oosterheem ¥| Bindwijze ¥
Aantal 1 Ter Inzage O Ja® Nee I
|Koppelopm.
NBD-cat 2 - Volwassen fictie hd
Bijz coll. v
Budget 10 - Fictie voor volwassenen ¥ Uitvoorraad O Ja® Nee

Leverdatum o
Bestelstatus A - Akkoord i' Invoerdatum  2024-10-07 17:17:28
Reden | Besteldatum

Ok Quit Wijzig Budget

Nadat je de wijzingen hebt aangebracht klik je op ‘Ok’.

Bij het ‘Splitsen’ kan je een bestelling met een aantal van 10 bestelde exemplaren bijvoorbeeld
splitsen in 2 en 8 exemplaren. Je geeft aan hoeveel exemplaren je apart wilt hebben van de 10
exemplaren en je kan de Plaatsvestiging” wijzingen. Hieronder zie je daar een voorbeeld van.
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Auteur

Chen, Kirstin

Chen, Kirstin
Davidssan, Camilla
Geerdink, 5tan
Harpman, Jacqueting

Eigenaar Plaatsvestiging
9562 BCBKG 6274 Den H
9662 BCBKG 9662 BCBKG
9662 BCBKG 9662 BCBKG
9662 BCBKG 9562 BCBKG

9662 BCBKG

9662 BCBKG

Leverancier
NED

NED

Referentie Budget Aantal
10 1
10 T
10 E]
10 1

10

Heitman, Mariken

= Bestellen

Higashino Keigo
Haorst, Jom Lier
Huorst, Jgrn Lies
Horst, Jarn Lier
Horst, Jarn Lier
Horst, Jarn Lier
Harst, Jarn Lies
Kennedy, EHe
Kennedy, Elle
Khannoussi, Salag
King. Stephen
Kolk, Hanoo
Kowos, Falun Ellie
Kroef, Anita

Melse, Lindi
boeris, Priscilla
Rowell, Rainbow
Rowell, Rainbow

Besteinummer

{40979 . 2024
Darsy Haites
Hastings, Jessa

Eerste druk ga, € 1852

8662 - BCB aanschaf KopGroe

- OnEwWnTIgn

000001 - NED

|2 - Volwassen fictie

10 - Fictie voor volwassenen

A, - dkleoord

CW2024210

0025 - Romantische verhiaten
(B2 - Bosken valwassen fictie

0 Ja® Nee

o

| 2024-10-01 10:18:20

Rozemond, Manhl.,"‘_:
Rozemond, Matthi

Grengel oo

% BibliotheekWijzer
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9662 BCEKG
9562 BCRKG

=y .‘=r'_—lj

rancier

G662 BCAKG NED
6230 Anna NED

Referentie

Aantad

Budges
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