Cooperatie SDI@

KaStinve nta risatie Betere ICT voor meer diensten en meer gebruikers

Kastinventarisatie
e Een overzicht van exemplaren die volgens schoolWise aanwezig zouden moeten zijn.

Soms raken boeken zoek. Het is belangrijk deze zoekgeraakte boeken af te schrijven en te
verwijderen uit de collectie van de schoolbibliotheek. Hiervoor is de Kastinventarisatie een
hulpmiddel.

Controle: welke materialen zijn aanwezig en welke zijn vermist
e Tip: voer deze controle aan het einde van het schooljaar uit

1. Laat alle boeken inleveren in schoolWise
- Maak een Uitleenoverzicht (zie handleiding op BibliotheekWijzer) ter controle

2. Neem alle boeken die aanwezig zijn in de schoolbibliotheek in
- Bij de meeste boeken verschijnt de melding ‘niet uitgeleend’; dat is correct. Bij ieder boek zal
nu de inventarisatiedatum worden aangepast naar de datum van vandaag

3. Ganaar Exemplaren > Overzichten > Kastinventarisatie

Exemplaren Titels Reserveringen Statisticken en selecties Berichten Vestigingsbehes
[
Aanvragen ’

Tijdelijke exemplaren ’

Inzien AR, . .
Zoeken Afschrijfoverzicht

Koppelen Saneerlijst exemplaren

Koppelen met bestelbestanden Vermiste exemplaren

Koppelen via ASN Route exemplaren

Afschrijven Transportoverzicht

Herloceren Werklijst etiketten

Etiketten > Herlocatie telling

RFID-conversie Uitgesorteerde Exemplaren
Wisselcollecties Kastinventarisatie

Relaties Wisselcollecties

Seriemutaties Collectiestatistiek

RFID-Scout Exemplaren Actielijst
Exemplaarstatistieken ’ Geherloceerd Bezit

BCB/RCB rapporten > Magazijn geleende materialen overzicht
QOverzichten i Magazijn gebruik overzicht
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4. Vul een datum in bij ‘Niet geinventariseerd op en na’
- Vul hier de datum van vandaag in, dit betekent:
1. Alle boeken zijn vandaag ingenomen
2. Door het innemen van de boeken is de inventarisatiedatum aangepast

Cooperatie SDI

Betere ICT voor meer diensten en meer gebruikers

Tip: Bij grote collecties is het mogelijk om deze actie over meerdere dagen te verdelen. Kies in dit

geval een kast en handel deze per dag af

Maak rapport | Quit

o Kastinventarisatie (9) .
Vestiging* 8001 - Voorbeeld School \é
Kast | |»

Niet geinventariseerd op en na (dd/mm/jjjj)* ﬁ

Het resultaat van de kastinventarisatie is een lijst met exemplaren die vandaag NIET zijn ingenomen,

maar wel de status ‘binnen’ hebben. Dit zijn de zoekgeraakte exemplaren.
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Overzicht kastinventarisatie
2024-03-05
Auteur Titel Zebra Materiaal Etiket Inventarisatie| Inlever
datum datum
Voorbeeld School
Dieren
Eck, Rien van _ |Mijn hond /90010011681 Boeken jeugd non-fictie [J Honden ECK \ |05-03-2024
Nieuwe kast
Loon, Paul van |Dolfje Weerwolfje 90010003701 |Boeken jeugd fictie A M6 LOON bovenste verdieping |26-02-2024 26-02-2024
Prunier, Jame's |Koeien 62931536081 Boeken jeugd non-fictie |AJ Koeien PRUN 27-01-2020 27-01-2020
Sikkel, Manon De beste school van de hele wereld 90010002604 |Boeken jeugd fictie B E5 SIKK locatie bovenbouw 26-02-2024 26-02-2024
Widmark, Martin Het liefdesgeheim 62995903929 Boeken jeugd fictie A WIDM 08-01-2020 08-01-2020
e Zoek de boeken die op de lijst staan
e Gevonden?—Daninnemen
e Niet gevonden? Dan afschrijven
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