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Kastinventarisatie 
 
Kastinventarisatie 

• Een overzicht van exemplaren die volgens schoolWise aanwezig zouden moeten zijn. 
 
Soms raken boeken zoek. Het is belangrijk deze zoekgeraakte boeken af te schrijven en te 
verwijderen uit de collectie van de schoolbibliotheek. Hiervoor is de Kastinventarisatie een 
hulpmiddel. 
 
Controle: welke materialen zijn aanwezig en welke zijn vermist 

• Tip: voer deze controle aan het einde van het schooljaar uit 
 
1. Laat alle boeken inleveren in schoolWise 

- Maak een Uitleenoverzicht (zie handleiding op BibliotheekWijzer) ter controle 
 

2. Neem alle boeken die aanwezig zijn in de schoolbibliotheek in 
- Bij de meeste boeken verschijnt de melding ‘niet uitgeleend’; dat is correct. Bij ieder boek zal 

nu de inventarisatiedatum worden aangepast naar de datum van vandaag 
 

3. Ga naar Exemplaren > Overzichten > Kastinventarisatie 
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4. Vul een datum in bij ‘Niet geïnventariseerd op en na’ 

- Vul hier de datum van vandaag in, dit betekent: 

1. Alle boeken zijn vandaag ingenomen 

2. Door het innemen van de boeken is de inventarisatiedatum aangepast 

 
Tip: Bij grote collecties is het mogelijk om deze actie over meerdere dagen te verdelen. Kies in dit 

geval een kast en handel deze per dag af 

 

 
 

Het resultaat van de kastinventarisatie is een lijst met exemplaren die vandaag NIET zijn ingenomen, 

maar wel de status ‘binnen’ hebben. Dit zijn de zoekgeraakte exemplaren. 

 

• Zoek de boeken die op de lijst staan 

• Gevonden? – Dan innemen 

• Niet gevonden? Dan afschrijven 


