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Te laat lijst 
 

Een Te laat-lijst is een overzicht per groep van leerlingen die te laat zijn met het inleveren van hun 

geleende materialen.  

 

We adviseren vóór de zomervakantie en kerstvakantie een te laat lijst te maken en de volgende 

acties uit te voeren:  

1. Ga naar de klas en vraag de leerling het boek in te leveren 

2. Zoek in de kasten of het boek daar te vinden is 

3. Kun je het boek niet vinden? Schrijf het dan af.  

 

• Start de client op met de persoonlijke uitgebreide toegangscode  

• Ga naar Klanten > Overzichten > mediatheekWise > Telaatlijsten 

 

 
 

• Kies één of meerdere groepen. 

• Vul een aantal in, bij ‘Aantal dagen telaat’. Dit is een ‘vanaf’ datum, dus ook materialen die 
langer te laat zijn worden getoond.  

• Klik op ‘Maak rapport’. 
 

 
 

In de internetbrowser wordt een lijst geopend met leerlingen die een exemplaar te lang in hun bezit 

hebben. De lijst is gesorteerd op groep. 

 


