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Boeken toevoegen op school met bestelbestanden

Het toevoegen van boeken in schoolWise heet ‘koppelen’. In dit proces wordt één boek - een
exemplaar - gekoppeld aan een titel in de catalogus van Schoolwise.

Deze titel is een complete beschrijving van het boek. Een exemplaar hoort altijd bij een titel.
Een school kan meerdere exemplaren van één titel bezitten.

Let op: Deze handleiding gaat over koppelen met bestelbestanden (‘warm’ koppelen). Dit is voor
boeken die besteld zijn bij NBD Biblion, niet bij de lokale boekhandel.

Zorg dat bij NBD Biblion staat ingesteld dat de volgende bestelbestanden verzonden worden naar
Wise: Terugmeldservice (afkorting TMS; ook wel bestelsynchronisatie genoemd), Plankklaar
koppelen (afkorting PKK) en XML-facturen). Hiervoor moet je contact opnemen met het
klantcontactcentrum van NBD Biblion

Belangrijk: Je kunt hierbij alleen de barcode van het RFID-label gebruiken.

1. Start de schoolWise client en log in met de toegangscode voor koppelen
2. Ga naar 'Exemplaren’ en vervolgens 'Koppelen met bestelbestanden':

Balie Klanten Financieel Catalogus Exemplaren Titels Reserveringen Statistis
s

Aanvragen >
Tijdelijke exemplaren ?
Inzien

Zoeken

Koppelen

Koppelen met bestelbestanden I

Afschrijven

Herloceren

Etiketten *
RFID-conversie

Wisselcollecties

3. Rechtsboven staat de koppelmethode.

[ Koppelen met bestelbestanden oo |
Scan Bestelnr of ISEN Leverancier |

of  Zoek titel in catalogus

Titel » | [1n] l

768047
€ 0.00

€395 - B5 De Or

€395 - B5 De Or

2025480639
=1 41 - | Fictie Nederlands W

Quit
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4. Door te klikken op de knop Koppelmethode kan deze worden aangepast
5. Voor koppelen met eigen barcodes of zonder RFID-plaat moet dit [1] of [7] zijn:

1 - Scan eigen nummer
N - Geen barcodes printen

N - RFID-beveiligingsbit niet beschrijven

[ Terug naar standaardmethode J
I Koppelmethode [1] | OK  Quit

4 4 (4

7 - Scan landelijk nummer
N - Geen barcodes printen
N - RFID-beveiligingsbit niet beschrijven

Terug naar standaardmethode

Koppelmethode [7] OK ' Quit

<

6. Voor koppelen met landelijke RFID-labels en RFID-plaat moet dit [3N] zijn:

3 - RFID, Scan landelijk nummer

N - Geen barcodes printen

N - RFID-beveiligingsbit niet beschrijven
Terug naar standaardmethode

Koppelmethode [3N] OK  Quit

4

7. Zet de muisaanwijzer in het veld achter ‘Scan bestelnr of ISBN’
8. A. Leg het boek op de RFID-plaat of scan het RFID-label

B. Scan het bestelnummer in het boekhoek

C. Scan de barcode van het ISBN (achter op het boek)

£ Koppelen met bestelbestanden

Scan Bestelnr of ISBN . Leverancier |

of Zoek titel in catalogus T

Titel |

Koppelmethode [1N]

(395 - BS De Oranjerie Exem.Prijs ' €000

(395 - BS De Oranjerie Volume
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9. De titelgegevens worden opgezocht en het boek wordt in de juiste kast op school geplaatst.
Aanpassen is niet nodig.

) Koppelen met bestelbestanden
1703814 5 I.zvenincierl 4
ofi Zoek tit
Titel Kermiskind [Boek]
Vriens, Jacques
Vestiging €395 - BS De Oranjerie Exem.Prijs € 19,65
Eigenaar €395 - BS De Oranjerie Volume 0
Typering 4 - Jeugd fictie Bijlage b
Materiaal B4 - Boek-Jeugd Fictie Opbergnr
Stat.cat (Scat: 3313-B historisch) Minleeft 0
Kast ELB - Leesboeken (9+) Tijdelijke kast
Etiketmethode JF - Jeugd Fictie had
Leeftijd B bl Alg.blok d
Taal v Res.blok 0 - Geen ed
AVl ket
Pits.Opm Terinzage [J
Hoofdwrd VRIE Bijz.Coll. il
Volgnr Bindwijze ¥
Opmerking [ Transportbon
I Toon in plaatsing L Baliemelding L Rugetiket
I Barcode-etiket

10. Er kan een korte opmerking worden toegevoegd in het veld ‘Opmerking’. Zet een vinkje bij ‘Toon
in plaatsing’ zodat de opmerking zichtbaar is.

Hoofdwrd VRIE
Volgnr

Opmerking Locatie bovenbouw

@ Toon in plaatsing|(_) Baliemelding

11. Het veld ‘Barcode’ (linksonder) wordt automatisch ingevuld met het exemplaarnummer
12. Klik op 'Koppel dit exemplaar'
13. Klik daarna op 'Volgende Titel' en ga verder met het volgende boek.

etail Exerr | Valgende Titel | Quit

[Barcode 10000059539372

Het exemplaar heeft na het koppelen de status Transport met als substatus Nieuw. Het exemplaar
kan worden ingenomen om te zorgen dat het de status Binnen krijgt.
De volgende dag is het boek ook opgenomen in de schoolWise portal.

Tip: Leen het boek uit aan een leerling of leerkracht, om te controleren of het correct is gekoppeld.
Lukt dit niet, ga dan niet verder met koppelen, maar neem eerst contact op met je contactpersoon
bij de bibliotheek.
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Titel niet gevonden?

Als na het scannen van het ISBN of bestelnummer geen titel wordt gevonden, kan het boek niet
gekoppeld worden.
In dit geval zijn er 3 oplossingen mogelijk:

1. Check of de bestelling zichtbaar is in de catalogus van Wise. Heeft het boek de status T en
substatus A? Zo niet, wacht dan 1 of 2 dagen en check of de status dan wel T en substatus A is.

Exemplaar Vestiging plaatsing Status Substatus  Effectieve stat...
110000058571417 |C395 - BS De Oranjerie T |A [T - Transport_|

2. Is de bestelling niet zichtbaar in Wise? Volg dan de handleiding voor ‘koud’ koppelen zonder
factuur.

3. Is de bestelling wel zichtbaar in Wise met de status | en is het een #-exemplaar? Volg dan de
handleiding voor ‘koud’ koppelen met factuur
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