Cooperatie SDI

Boeken toevoegen op school met factuur

Het toevoegen van boeken in mediatheekWise heet ‘koppelen’. In dit proces wordt één boek - een
exemplaar - gekoppeld aan een titel in de catalogus van mediatheekWise.

Deze titel is een complete beschrijving van het boek. Een exemplaar hoort altijd bij een titel.
Een school kan meerdere exemplaren van één titel bezitten.

Let op: Deze handleiding gaat over ‘koud’ koppelen’ met facturen.

Bestellingen zijn gedaan bij de NBD of via besteladministratie in Wise.

Er wordt geen gebruik gemaakt van de volgende elektronische bestanden van de NBD:
Plankklaarkoppelen (afkorting PKK) en XML-facturen.

De boeken hebben wel een bestelexemplaar in Wise.

Belangrijk: Indien je geen gebruik maakt van de RFID-labels in de geleverde boeken, voorzie de
boeken dan vééraf van een barcode om snel te kunnen koppelen. Bekijk hiervoor de handleiding
‘Barcode-etiketten printen’

1. Start de mediatheekWise client en log in met de toegangscode voor koppelen
2. Ga naar 'Exemplaren’' en vervolgens 'Koppelen':

Balie Klanten Financieel Catalogus Exemplaren Titels Reserveringen Statistiekd

Aanvragen >
Tijdelijke exemplaren >
Inzien

Zoeken

Koppelen met bestelbestanden

Afschrijven

Herloceren

Etiketten >
RFID-conversie

Wig;elcoilecties

3. Rechtsboven staat de koppelmethode. ]

'+ Koppelen =
Scan aummml_ | Koppeten O Zander factuur

) Met factuur

ol Zoek titel in catalogus

Snelkoppelen aan

4. Door te klikken op de knop Koppelmethode kan deze worden aangepast
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5. Voor koppelen met eigen barcodes moet dit [1] of [7] zijn:

2 Koppelmethode (Acquisitie
1 - Scan eigen nummer @
N - Geen barcodes printen v
N - RFID-beveiligingsbit niet beschrijven v
[ Terug naar standaardmethode J
| Koppelmethode [1] | OK  Quit
& Koppelmethode (Acquisitie
7 - Scan landelijk nummer v
N - Geen barcodes printen v
N - RFID-beveiligingsbit niet beschrijven W
Terug naar standaardmethode
Koppelmethode [7] OK  Quit
6. Voor koppelen met landelijke RFID-labels moet dit [3N] zijn:
| o Koppelmethode (Acquisitie)
3 - RFID, Scan landelijk nummer W
N - Geen barcodes printen g
N - RFID-beveiligingsbit niet beschrijven v
Terug naar standaardmethode
Koppelmethode [3N] OK  Quit
7. Zet de muisaanwijzer in het veld achter ‘Scan bestelnr of ISBN’
8. Kies Koppelen met factuur
9. Kies bij leverancier NBD
10. A. Scan het bestelnummer in het boekhoek
B. Scan de barcode van het ISBN (achter op het boek)
2 Koppelen - ' [
Scan Bestelnr of 1SBN . Koppelen ( Zonder factuur
e BMetfacwwl
of Zoektitel in catalogus T L et S

Titel | o0 Maak eefi keize. | Koppelmethoda [7]

Vestiging Y235 - VO Picasso Lyceum

| Eigen aanschaf

[ 000008 Lokale boekwinkel
la98 1000010 Centraal Boekhuis
Materiaal B4 - Boek-Jeugd Fictie Opberanr| pono12  Bol.com
t ;I_DDDCBZ Medio

Eigenaar Y235 - VO Picasso Lyceum

Typering hd

felijke § © volgorde code

Etiketmethode O volgorde omschrijving
Leeftijd Alg.blok OK | Quit |

Taal Res.blok 0 - Geen |
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11. Als er meerdere exemplaren van een titel zijn bij een school, dan kan het voorkomen dat je een

keuze krijgt welk exemplaar je wilt koppelen. Het boek is dan meerdere keren besteld. Houd
hierbij dan goed in de gaten met welke exemplaar je aan het koppelen bent.

o Bestelde exemplaren
Vestiging Bestelnummer Besteldatum Leverancier Cat. P!ijs Koppelopm. Exemplaar
000001 NBD #26001 1117465..
Y235 VO Picasso L 2019120173 11-06- 2026 000001 NBD E 21 #260611117465...
OK = Nieuw exemplaar = Quit Il

Aanpassen is niet nodig.

12. De titelgegevens worden opgezocht en het boek wordt in de juiste kast in de vestiging geplaatst.

4 Koppelen
1m . Koppelen () Zonder factuur
B i © Met factuur
i “ock el catalogus Leverancier 000001 - NBD
Titel De pelikaan : een komedie [Boek]
Driessen, Martin Michael
Vestiging ¥235 - VO Picasso Lyceum bt Exem.Prijs
Eigenaar Y235 - VO Picasso Lyceum fad Volume
Typering 2 - Volwassen fictie v Bijlage
Materiaal B2 - Boek-Volwassenen Fictie ket Opbergnr
| Statcat (Scat: 0024-psychologisch) Min.Leeft
Kast EVF - Romans v Tijdelijke kast
Etiketmethode VF - Volw. Fictie hd
Leeftijd v Alg.blok
Taal Res.blok
AVI
Pits.Opm Ter inzage
Hoofdwrd DRIE Bijz.Coll.
Volgnr Bindwijze
Opmerking
[} Toon in plaatsing [ Baliemelding

€218
0

0

0 - Geen
7]

v
) Transportbon
_J Rugetiket
) Barcode-etiket

in plaatsing’ zodat de opmerking zichtbaar is.

Hoofdwrd DRIE
Volgnr
Opmerking  Locatie bovenbouw

8 Toon in plaatsing

| Baliemelding

13. Er kan een korte opmerking worden toegevoegd in het veld ‘Opmerking’. Zet een vinkje bij ‘Toon
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14. Zet nu de muisaanwijzer in het veld achter ‘Barcode’ (linksonder)

15. Scan (het eerder opgeplakte) barcode-etiket op het boek of het RFID-label
16. Klik op 'Koppel dit exemplaar'

17. Klik daarna op 'Volgende Titel' en ga verder met het volgende boek.

I Barcode - l Koppel dit exemplaar

Volgende Titel | Quit

Het boek is nu gekoppeld en staat binnen of op transport. De volgende dag is het boek ook
opgenomen in de mediatheekWise portal.

Tip: Leen het boek uit aan een leerling of leerkracht, om te controleren of het correct is gekoppeld.
Lukt dit niet, ga dan niet verder met koppelen, maar neem eerst contact op met je contactpersoon
bij de bibliotheek.
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