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Exemplaren op vermist zetten en afschrijven voor scholen 

In deze handleiding wordt beschreven hoe je exemplaren op vermist kan zetten en kan afschrijven met een 

seriemutatie via Statistieken en selecties in de Wise Client. Hiermee kan je bij een school de verdwenen 

exemplaren afschrijven. 

De minimale bevoegdheid die je hiervoor nodig hebt is de rol WISE-BEHEER.  

We adviseren deze acties uit te laten voeren door de key user van de bibliotheek.  

1. Exemplaren vermist zetten via seriemutatie 

• Log in de Wise Client in bij een bibliotheekvestiging. 

• Ga naar Statistieken en Selecties > Selecties 

 

• Kies bij Settype voor Exemplaren 

 

Selectie maken 

We gaan nu een selectie maken. 

• Kies bij Rubriek voor Vestiging plaatsing. 

• Vul bij Waarde het vestigingsnummer van de school in 

• Klik vervolgens op AND om een regel toe te voegen.  
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• Kies bij Rubriek voor Status en vul bij Waarde de B (van Binnen) in. (Exemplaren die uitgeleend zijn of op 

transport staan kunnen niet op vermist gezet worden).  

 
 

• Pas het maximale aantal aan naar bijv. 10.000 exemplaren 

 

 

 

• Klik vervolgens op Uitvoeren > Nu Uitvoeren > Maak nieuwe set 
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Je krijgt dan de op volgende Opmerking in beeld > klik op OK.  

Je selectie staat nu bij het tabblad Tijdelijke sets. 

 

 

• Dubbelklik op Mijn selectie om de exemplaren aan de rechterkant in beeld te krijgen. 

• Klik nu op Set > Voor seriemutatie uit op set 

 

 

 

 

 

 

 

De set wordt vervolgens opgehaald en komt daarna in beeld met het scherm voor Seriemutatie Exemplaren. 

 

.  

• Vink Vermist * aan en klik op Muteer 
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De mutatie begint dan te draaien en is klaar zodra de balk gevuld is. 

 

• Klik daarna op Quit. De exemplaren staan nu op vermist. 

 

  

2. Vervolgstappen 

De school kan nu alle exemplaren gaan innemen. Alles wat daarna nog op vermist staat kan worden afgeschreven 

met een seriemutatie. 

Let op! Alleen exemplaren die op vermist staan kunnen worden afschreven met een seriemutatie. 

Alles wat nog uitgeleend is of op transport staat moet eerst worden ingenomen voor je dit handmatig kunt 

afschrijven. Hiervoor kan je de handleiding Oude of verdwenen boeken afschrijven gebruiken. 

3. Exemplaren afschrijven via seriemutatie 

Volg eerst de stappen 1 t/m 6 van deze handleiding. Daarna kan je verder met stap 14.  

• Kies bij Rubriek voor Status en vul bij Waarde de M (van Vermist) in.  

https://bibliotheekwijzer.nl/wp-content/uploads/2026/01/Oude-of-verdwenen-exemplaren-afschrijven.pdf
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• Pas weer het maximale aantal aan naar bijv. 10.000 exemplaren 

 

 

 

• Klik vervolgens op Uitvoeren > Nu Uitvoeren > Maak nieuwe set 

 

Je krijgt dan de op volgende Opmerking in beeld > klik op OK.  

Je selectie staat nu bij het tabblad Tijdelijke sets. 
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• Dubbelklik op Mijn selectie om de exemplaren aan de rechterkant in beeld te krijgen. 

• Klik nu op Set > Voor seriemutatie uit op set 

 

De set wordt vervolgens opgehaald en komt daarna in beeld met het scherm voor Seriemutatie Exemplaren. 

.  

• Vink Afschrijven * aan en klik op Muteer  

 

De mutatie begint dan te draaien en is klaar zodra de balk gevuld is. 

 

 

• Klik daarna op Quit. De vermiste exemplaren zijn nu afgeschreven. 
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