CooOperatie SDI@

Betere ICT voor meer diensten en meer gebruikers

Exemplaren op vermist zetten en afschrijven voor scholen

In deze handleiding wordt beschreven hoe je exemplaren op vermist kan zetten en kan afschrijven met een
seriemutatie via Statistieken en selecties in de Wise Client. Hiermee kan je bij een school de verdwenen
exemplaren afschrijven.

De minimale bevoegdheid die je hiervoor nodig hebt is de rol WISE-BEHEER.

We adviseren deze acties uit te laten voeren door de key user van de bibliotheek.
1. Exemplaren vermist zetten via seriemutatie

e Login de Wise Client in bij een bibliotheekvestiging.
e Ga naar Statistieken en Selecties > Selecties

lringen IStatistieken en selectiesIBerichten KSM Vestil

Statistieken »
SchoolWise >
MediatheekWise >

Webshop Bibliotheek op Schoo

Rapportages (test)

Import (test)

| — N

o Kies bij Settype voor Exemplaren

& Selecties
SettypeIExemDIaren ~ | Oormerk W
VEEE Klanten
Id Titels Datum G
4499 |Bestelaanbod 01-09-2026 IN
4482 (Orderregels  Tho 39.08-2026 IN
4481 ;‘Jd“h”ﬂe” hg .. 17-08-2026 IN
4480 | oeMNOEN 59 . 08-06-2026 IN
470 Fin.posten

Selectie maken
We gaan nu een selectie maken.

e Kies bij Rubriek voor Vestiging plaatsing.
o Vul bij Waarde het vestigingsnummer van de school in
e Klik vervolgens op AND om een regel toe te voegen.
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‘Sele:tﬂ U'rtvcerenJ
Naam Mijn selectie Selectie-Id
Actor | 2558382
Beschrijving
Gemaakt | 2026-08-04
Gewijzigd | 2026-09-04
Selectiebron  Exemplaren w Resultaat | 1000
Selectiebereic 1 @ ApoN (] THEA (] EDUB (] EDUV (] NERF instantie 1265 (7] Incl. netwerk
Selectieregels Rub type Waarde
E - Exemplaren ¥ |Vestiging plaatsing ~| =] c38g| Y AND | x

Uitleningen totaal
Verlengd

Verlengdatum
Maximaal 1.000 = | exelvestigi

OR

(E.eigenaar = "C388"

'Vestiging uitlening |

) Volgnr ’ ; ;
e Kies bij Rubriek voor Status en vul bij Waarde de B (van Binnen) in. (Exemplaren die uitgeleend zijn of op
transport staan kunnen niet op vermist gezet worden).
Selectie | Uitvoeren

Naam Mijn selectie Selectie-Id

X Actor 2558382
Beschrijving
Gemaakt 2026-09-04

Gewijzigd 2026-09-04
Selectiebron  Exemplaren o Resultaat 1000

Selectieberelk |\ @ ABoN () THEA () EDUE (] EDUV (] NBRF instantie 1265 (] Incl. netwerk

Selectieregels | type Rubriek Waarde

E - Exemplaren ¥ \Vestiging plaatsing ~ | = (388 ¥ AND | x
‘E-Exemplaren |'I5tatu5 I = = ¥ AND | x

OR
Maximaal 1.000 = exemplaren selecteren (maximum 1.000.000)
Set
e Pas het maximale aantal aan naar bijv. 10.000 exemplaren
Maximaal 10.000 | exemplaren selecteren (maximum 1.000.000)

o  Klik vervolgens op Uitvoeren > Nu Uitvoeren > Maak nieuwe set

Mu uitvoeren

Beschrij » Maak nieuwe set

Uitvoeren in achtergrond Selecteer op huidige set

Selectiebron  Exemplaren =
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Je krijgt dan de op volgende Opmerking in beeld > klik op OK.
Je selectie staat nu bij het tabblad Tijdelijke sets.
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Betere ICT voor meer diensten en meer gebruikers

Vaste sets | Tijdelike sets iAdmgrond set]
| cerig Naam Aant Datum Exemplaar |Vestiging plaatsing |Materiaal |Ikast |status |ritet |
3856845 Mijn selectie 2182 04-09-2026 ]I o 2 L L ooy Joreat citp - e vehel o e
=y B £1A N wWij uit Bolderburen
1000039345712 cas Bt e 5 Het Geschenk van Donkerhol
1000040678654 (=111 B4 a3 ] i ben Vincent en i ben niet bang
1000004098021 388 B4 ELA B Bommetje! : Stijn uitvinder
1000038628652 cass B aa 8 Waar s Bus?
10000019369050 €388 BS ny B Mieren
0000019370215 388 BS nr B Zebra's
1000003977831 =23 B4 ELA 1] Koen Kampioen
1000037919642 s B a7 8 Het leven van een cavia
1000003996369% c388 [ 23 Eap B Wat een winter! : kijk- en zoekboek
10000019363508 cas 85 n 8 Kevers
1000003777842 €388 B EHA B Koen Kampioen gaat op kamp
10000040339323 388 BP EAP B Het is herfst : kijk- en zoekboek
10000039385841 C368 BP EAK ] Opa Jan wint een olifant
1000040473152 csms B £ 8 De zwinenkoring
Meer. Alles. 100 records

e Dubbelklik op Mijn selectie om de exemplaren aan de rechterkant in beeld te krijgen.

o Klik nu op Set > Voor seriemutatie uit op set

E Opslaan als vaste set g plaatsi)
| | voer seriemutatie uit op set |
P26 =
Verwijder alle regels
Geselecteerde regels opslaan als set
10000040672604 C388
10000040198021 388

De set wordt vervolgens opgehaald en komt daarna in beeld met het scherm voor Seriemutatie Exemplaren.

o T ™ "
((E.eigenaar = "C388") and (E status = "B"))
|| Ophalen Set
Ophalen van complete set- 25%
|| Exemplaar |Vesliging plaatsing
5 10000031862208 €388 B4
10000035673568 388 B4
10000039345712 388 B4
100000406758664 388 B4
10000040185021 388 B4
e Vink Vermist * aan en klik op Muteer
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&/ Seriemutatie Exemplaren =S

Exemplaar ve.. ei.. ka.. Sc.. blok.. opmerking Exemplaar RouteCollecties
10000031862208 3. €3 ELB 7

e
=
z

e e e

10000035672568 €3 C3. EIA 7 1 Vestiging b ([ Terug naar eigenaar

10000039345712  C3.. C3- VB 7 Eigeriar =

10000040678664 3. €3 ELB 7 ) _

10000040198021 €3 C3- ELA- 7 Materiaal St [ Volgens titel

}mnnnuoiggggggg Eg Eg ﬂ_;\ Vaste kast ¥ () Plaatsing genereren [0) Negeer blokkade
10000019370215  C3.. C3.. J17 7 Tideigie kast v O Uit tidelijke kast

10000039778318 3. €3 ELA 7

10000037919642 €3.. Q3. AIT 7 Etiketmethode (Y

10000039963699 €3.. €3 EAP 7

10000019369908  C3.. C3.. J17 7 lmaslth A

10000039777842  C3.. C3.. ELA 7 Minimiiry efijd
1000004033523 C3.. C3.. EAP 7

10000039385841  C3.. C3.. EAK 7
10000040473152  C3.. C3.. ELB ?

?
?
7
?
?
7
?
?
7
?
?
7
?
?
2 NBD-Categorie [leeg v
?

10000039729619 (3. C2.. ELA ?
7
?
?
7
?
?
7
?
?
7
?
?
7
?
?

Plaatsingsopmerking [ leeg

10000039729607 (3. C3... ELA ? Matvolume (Jjeeg
10000037258832 (3. (3. ELB ?

10000039219686 (3. C3... ELA 7
10000039282200 (3. C3... ELB ?
10000036320631 (3. C3.. ELA ?

Bilage [[Jleeg v

Schadenotitie [T leeg

10000038145614 €3 C3- EST 7 Afschrijfblokkade (1) Uit [J Aan
10000037647403 (3. C3.. ELA 7

10000038456658 E3. 3 T 7 Blokkade (algemeen) (] Uit A
10000039342488  C3.. C3.. ELA 7 o

10000039263297 (3. C3... A7 dengdbiokEadel O Aan
10000040196541  C3.. C3.. EIB ? \senbiokEsde (L s
10000039658384  C3.. C3.. EST 7

10000038456618 3. C3.. AQS 7 Reserveerblokkade (] Uit v
10000033619851  C3.. C3.. AO5 ? . e =
0000037170469 C3.. C3.. ELE 7 Fanle el Catle DG O Aan

10000039731179 C3.. C3-. ELA 7
10000039821452 G3.. 3 EIE 7
10000040101047 GRS FIRSR

Status @ Vermist * [ Afschrijven *

e Al e s ekl e e A R e ekl e ST e At e e o
ErETTETTETITIITILTIETIETEETELIEEEE

Reset rubrieken

(Stel wijziging(er) in en kiik op Muteer)} | 172182 Quit

Clear lijst

De mutatie begint dan te draaien en is klaar zodra de balk gevuld is.

Muteer | (Stel wijziging(en) in en klik op Muteer) 2182/2182

e Klik daarna op Quit. De exemplaren staan nu op vermist.

Reset rubrieken

Quit

2. Vervolgstappen

De school kan nu alle exemplaren gaan innemen. Alles wat daarna nog op vermist staat kan worden afgeschreven
met een seriemutatie.

Let op! Alleen exemplaren die op vermist staan kunnen worden afschreven met een seriemutatie.

Alles wat nog uitgeleend is of op transport staat moet eerst worden ingenomen voor je dit handmatig kunt
afschrijven. Hiervoor kan je de handleiding Oude of verdwenen boeken afschrijven gebruiken.

3. Exemplaren afschrijven via seriemutatie
Volg eerst de stappen 1 t/m 6 van deze handleiding. Daarna kan je verder met stap 14.

e  Kies bij Rubriek voor Status en vul bij Waarde de M (van Vermist) in.
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Selectie | Uitvoeren

Naam Mijn selectie Selectie-Id

Actor | 2558382
Gemaakt 2028-09-04

Beschrijving

Gewijzigd 2026-09-04

Selectiebron  Exemplaren ~ Resultaat 2182

Selectiebereik | @ agon () THEA (] EDUB (] EDUV (] NBRF instantie 1265 (] Incl. netwerk

Selectieregels type Rubriek Waarde

E - Exemplaren ¥ Vestiging plaatsing w = 38y Y AND w0
|F_— Exemplaren “' IStatus I v| = ¥ AND  x

OR

Maximaal 10.000 - exemplaren selecteren (maximum 1.000.000)

e  Pas weer het maximale aantal aan naar bijv. 10.000 exemplaren

Maximaal 10.000 - | exemplaren selecteren (maximum 1.000.000)

e  Klik vervolgens op Uitvoeren > Nu Uitvoeren > Maak nieuwe set

Mu uitvoeren

Beschrij > Maak nieuwe set

Urtvoeren in achtergrond Selecteer op huidige set

Selectiebron  Exemplaren e

Opmerking

2182 regels geselecteerd

Je krijgt dan de op volgende Opmerking in beeld > klik op OK.
Je selectie staat nu bij het tabblad Tijdelijke sets.

Vaste sets | Tjdelijke sets J Achtergrond Set

Exemplazr |vestiging plaatsing. Materiazl |kast |status |Tiel |
1000031862206 cane B4 ELB ™ ‘fien tarens diep - een verhaal over ...
1000035673568 cmm Bt ELA ™ Wi uit Bolderburen
1000039345712 case 84 e " Het Geschenk van Donkerhol
1000004067654 cas &4 Es M Ik ben Vincent en ik ben niet bang
1000040198021 cass 8 ELa M Sommetje! - Sty uitvinder
1000038628652 cams B " M Waar is Bus?
10000019368050 c388 B3 nr M Mieren

case 8 n " zebea's

c3ss 81 ELa M Koen Kampioen

€388 BS A M Het leven van een cawia

c388 B4 EAP M Wat een winter! ; kijk- en zoekboek
10000015359508 c3m 5 n ™ Kevers
1000003977842 cans B ELA M Koen Kampioen gaat op kamp
1000004036523 cane o AP M Het is herfst : ki en zoekboek
1000004705560 €388 L EAK M Wat niemand weet
10000035385841 388 B EAK M Opa lan wint een olifant

Meer.  Alles. | 100 records
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e Dubbelklik op Mijn selectie om de exemplaren aan de rechterkant in beeld te krijgen.
o Klik nu op Set > Voor seriemutatie uit op set

3 Opslaan als vaste set g plaatsi

| voer seriemutatie uit op set |

P026

Verwijder alle regels

Geselecteerde regels opslaan als set
1000004067236004 C388
10000040198021 C388

De set wordt vervolgens opgehaald en komt daarna in beeld met het scherm voor Seriemutatie Exemplaren.

T

(E.eigenaar = "C388") and (E.status = "B"))

Ophalen Set

Ophalen van complete set - 25%

Exemplaar |Vesliging plaatsing
6 10000031862208 C388 B4

10000035673568 C388 B4

10000039345712 C388 B4

10000040678604 C388 B4

10000040198021 C388 B4

o Vink Afschrijven * aan en klik op Muteer
& Seriemutatie Exemplaren o[BS
Exemplaar ve.. €. ka. Sc.. blok.. opmerking Exemplaar F C
10000031862208 C3.. C3.. ELB 7-N- v ==
10000035673568 €2 C3. HA 7-N- | Vestiging ] Terug naar eigenaar
10000039345712  C3.. C3.. JVB 7-N- oo
10000040678664 C3.. C3.. ELB 7-N-| .
10000040198021 (3. C3.. ELA ?2-N-| Materiaal e [ volgens titel
?-N- =

:ggggg?ggégggs Eg Eg P JE':_;\ ?,E, Vaste kast b [ Plaatsing genereren [J Negeer blokkade
10000019370215 (3. C3.. J17 ?N- Tiideljke kast v [ Uit tiidelijke kast
10000039778318 C3.. C3.. ELA 7-N-|
10000037919642 €3 G3u ANT 7-N-| Etiketmethode Y]

10000039963699 C3.. C3.. EAP
10000019369308 €3.0.E3u 17
10000039777842 3. C3.. ELA
10000040338523 €3.. €3 EAP

Inleverdatum

Minimum leeftijd

10000047055960 Q3. C3.. EAK NBD-Categorie (] jeeg hd
10000039385841 C3.. C3.. EAK : 2
10000040473152 o PN 5 0] Plaatsingsopmerking [ leeg

10000039729619 C3.. C3.. ELA
10000039729607 C3.. C3.. ELA
10000037258832 3. C3.. ELB
10000039219686 C3.. C3.. ELA
10000039282200 C3.. C3.. ELB

Matvolume [ jeeg
Bijlage [ leeg M
Schadenotitie [ leeg

10000036320631 C3.. C3.. ELA | Afschrijffblokkade [ Uit [ Aan
1000003814564 C€3.. C3.. EST 4

10000037647403 C3.. C3.. ELA -| Blokkade (algemeen) (] Uit v
0000038456658 C3.. C3.. J17 . . = =
0000032278838 C3.. C3.. EAK ellgdblokkade (] Uit O Aan

10000039342488 C3.. C3.. ELA
10000039263297 C3.. C3.. A1/
10000040196541 C3.. C3.. ELB
10000039658384 €3 G3L EST,
10000038456618 C3.. C3.. AD9
10000033619851 3. C3.. AOS
10000037170469 C3.. C3.. ELE
10000039731179 G3.. G3.. ELA
10000039821452 C3.. C3.. ELE
100NNNANTA1NA 2 ra fla

Leenblokkade (] Uit [

S N
ErzrzzzrezrsrzzEzEss

Reserveerblokkade [ Uit L

Publieksblokkade [ Uit

Status (] Vermist *

MMwﬂﬂﬂMMMﬂﬂﬂMwmwﬂﬂﬂwwwﬂﬂﬂwwwwﬂﬂﬂwwwm
e

Reset rubrieken

Clear lijst

en) in en klik op Muteer)

Quit

De mutatie begint dan te draaien en is klaar zodra de balk gevuld is.

Muteer  (Stel wijziging(en) in en klik op Muteer) 23742374

Reset rubrieken

o  Klik daarna op Quit. De vermiste exemplaren zijn nu afgeschreven.

Quit
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